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SMERNICA
¢. 172019

| cc Nizné Rybnica (d’alej len ,,Obec* alebo ,Urad*)

zo dia 1.3.2019

1 systéme podavania, preverovania a evidovania podnetov sivisiacich
s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti

s sedenie jednotného postupu Obcee (d'alej len ,urad™) pri prijimani, evidovani,

S

L

havovani podnetov podla zakona &. 54/2019 Z. z. 0 ochrane oznamovatel'ov
. &inrosti a o zmene adoplneni niektorych zakonov (dalej len wzakon €.

a ustanovuje:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

s (e]lo smernice je upravit' jednotny postup uradu pri prijimani, evidovani,
yavovani podnetov zamestnancov tradu podla zakona €. 54/2019 Z.z.

2oty podla zékona &. 54/2019 Z. z. prijima, eviduje, preveruje a vybavuje

obce na zaklade poverenia starostu obce v stlade s § 10 ods. 1 zakona C.
alej lon ,,zodpovedna osoba™). Ak podnet smeruje voéi zodpovednej osobe

. nrelivky na strane zodpovednej osoby, funkeiu zodpovednej osoby podl'a
I > p ]

konit 1 ind osoba na zaklade poverenia starostu obcee.

:lv 1e]to smernice sa rozumie
aradu
¢ velondvajiici prcu vo verejnom zdujme Vv zmysle zakona & 552/2003

one prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov a zadkona

7

Zékonnik prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len »Zakonnik

pracovnopravnom vztahu podla Zakonnika prace,

. 1. j. uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa oznamovatel dozvedel v stvislosti

wvoiho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie aktoré modzu
miicrou prispiet alebo prispeli k objasneniu zdvaznej protispolocenske;j

\ sbo | zisieniu alebo usveddeniu jej pachatela, ato vratane anonymného

¢ pod e zamestnanca aradu o inej protispolotenskej ¢innosti ako zavaznej,

dosodel v osuvislosti svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo

nodretom je podnet podany votej istej veci, ktory neobsahuje noveé



Clanok 2
Prijimanie podnetoy

{ mo7no podat’

a) pisc
1. © wire 1 etvom posty na adresu: Obec Niznd Rybnica, NiZnd Rybnica 125, 073 01
~o e obilke zretelne oznadenej .,PODNET- protispolo¢enska ¢innost™,
2. (s ne o podatelni Gradu v zalepenej obdlke zretelne oznaenej ,,PODNET

p 0 Jspo’ o enskd ¢innost™, v pracovnych ditoch od 08:00 hod. do 14:00 hod.,
3. ¢35 e, o Ipovednej osobe v pracovnych ditoch od 09:00 hod do 14:00 hod,

4. -4 ctvom  elektronickej posty 24 hodin denne. na e-mailovi adresu:

cu nrybca@azet.sk,
b) Gstre /isnice. v pracovnych ditoch od 08:00 hod. do 14:00 hod. zodpovednej osobe

vsiol red . Zépisnica o Ustnom podnete obsahuje

1. ¢4 'ma ¢s poedania podnetu,

2. 1w . ¢ iCvisko. trvalé alebo prechodné bydlisko, kontaktny Gdaj (napr. elektronicka
¢4 sa. 1o fonne ¢islo) osoby, ktora podnet podava,

3. predmet codnetu.

4, e sobv proti ktorej smeruje, nedostatky na ktoré poukazuje.

5. zo m sriloh

6. 11 .0 -oviske a podpis zodpovednej osoby

7. 10 »is ¢ ohy, ktora podnet podala,

Vze o nis oo podlaods. 1 pism. b) tohto ¢lanku je prilohu €. 1 tejto smernice.

/. Twovedna osoba na poziadanie pisomne potvrdi prijatie neanonymné¢ho
pisomné o pocnetu.

( Pyl je podnet podla ods. 1 pism. a) tohto ¢lanku doruceny inej osobe, je tato
povinri ~odn t hezodkladne postupit zodpovednej osobe podl'a tejto smernice. Uvedené sa
vziaht .y dnet. ktory nie je oznadeny podla ods. 1 pism. a) bod 1 tohto ¢lanku. Podnet
doruden o 2oenei obdlke. oznadeny podla ods. 1 pism. a) bod 1 tohto ¢lanku, moze
otvorit ;1o = nd osoba alebo predseda tradu.

Clanok 3
Opravnenia zodpovednej osoby
'y nd osoba je na tgel riadneho preverenia podnetu opravnend najmé

a) pozi« «t oolnenic podnetu od osoby, ktora podnet podala,
b) poz .« i vetlenic od osoby, vogi ktorej podnet smeruje,
¢) poZ d vat s innost aj od inych osdb,
d) pozi cat 1 oirebni sudinnost od organizaénych utvarov uradu, predovsetkym predloZenie
potrebiy *h \ tadov. dokumentov a spisovych materidlov sivisiacich s obsahom podnetu.
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Clénok 4
Vyluéenie zodpovednej osoby

b5 zodpovednd osoba dozvedela o skuto¢nostiach zakladajicich pochybnosti
I 5o sretelom na jej pomer k veci, k osobe, ktora podnet podala alebo voci
L s aeruies Je povinna o tejto skutoénosti bez zbytocného odkladu pisomne

AN |I ’t‘

li¢ent zodpovednej osoby rozhoduje starosta obce. Rozhodnutie o vyluéeni sa
‘ednel osobe a osobe, ktora zaujatost” namietala.

Larosia obee rozhodne o vyluceni zodpovednej osoby, pisomne poveri
2w int osobu, podla ¢l. 1 ods. 2 tejto smernice a v sulade s § 10 ods. 3

- ovenia (ohto ¢lanku sa v primeranom rozsahu uplatiuji aj na postup pri

ke nost? zakladajteich dovod pre vyladenie zodpovednej osoby, ktoré oznami

“net podala alebo voéi ktorej smeruje.
Clanok 5
Vybavenie podnetu

Lo 22 podanie posudzuje zodpovedna osoba podla obsahu; zodpovedna osoba

‘a3 ide o podnet podla zékona ¢. 54/2019 Z. z. a tejto smernice.
> vedni osoba je povinnd prijat’ a preverit’ kazdy podnet do 90 dni od jeho
1ot mozmo predizit o dalsich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych podnetoch
- dmi csobe, ktord podnet podala, s uvedenim dovodu predizenia. Zodpovedna

cznamit’ osobe, ktord podala podnet, vysledok jeho preverenia do 10 dni od

\Ltce o podante, ktoré st zodpovedna osoba alebo iny organiza¢ny utvar tradu

vvbouit podla iného pravneho predpisu, takéto podanie zodpovedna osoba vybavi

cie prislusnému organizaénému dtvaru uradu. Ak ide o podnet podPa ¢&l. 1
bod 2 tejto smernice, zodpovedna osoba predlozi starostovi obce ndvrh
pod osobitnych predpisov.

¢ verent podnetu a vysledku preverenia podnetu vypracuje zodpovednd osoba
¢edion preverenia podnetu,  ktorti schval'uje starosta obce a podpisuje

L omo vabavit odlozenim, ak ide o opakovany podnet alebo o podnet,
1 nlivies Ze ho nie je mozné preverit, najmé pokial nie je mozné zistit
e shutotnosti, ktoré viedli k odloZeniu podnetu, uvedie zodpovedné osoba
~wiedin preverenia podnetu a do ozndmenia o vysledku preverenia podnetu.

“o 2t je vvbaveny ditom odoslania ozndmenia o vysledku preverenia podnetu.

o v odedku preverenia podnetu podpisuje zodpovedna osoba. Anonymny podnet
o sehvilenia zapisnice o vysledku preverenia podnetu.



Clinok 6
Evidovanie podnetov

odnetov vedie zodpovedna osoba v rozsahu podla § 11 zakona ¢&.

54/201 - - schrdlene)  administrativnej pomocke. Evidencia podnetov je uloZena
samos i 75 p ko cvidencii podnetov ma zodpovedna osoba, starosta obce alebo ina osoba
na zak ¢ . opr nenia podla osobitnych predpisov.

( no0¥ podnet sa oznaduje evidenénym &islom, ktoré pozostava z oznadenia
pisme: P2 poradového &fsla z evidencie podnetov. oznadenia kalend4rneho roku
a regisir e i zodpovednej  osoby v tvare: | P/PC/RRRR/RCOO™*. Evidencia

—

podne » kizdy kalenddrny rok osobitne,
Clanok 7
Mi¢anlivost’
oosoba je pri preverovani neanonymnych podnetov povinna
zacho ¢ -1 totoZnosti osoby, ktora podnet podala.

(Lol je povinny zachovéavat' mlanlivost o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedel
vsivisl Do cverovanim a/alebo vybavovanim podnetov podla tejto smernice. Povinnost’
mléaniv 51 iva aj po zaniku funkcie alebo po skonCeni pracovného pomeru alebo
obdobic  procovnopravneho vztahu,

Clanok 8
Spolo¢né ustanovenia

' L v vvbavovanim  podnetov zodpovedna osoba spracuva aje povinna

zabezp> v inu osobnych udajov v sulade s osobitnymi internymi riadiacimi aktmi vradu.
y //-:ii:_fﬂ:\
Clinok 9 ) N ] \

Zavere¢né ustanovenia i
niea nadobtda platnost’ a uéinnost’ diia €4:£9.2019.
M

*

PC - po dovi ¢islo 7 cvidencie podnetov

RRRR - i kalendédrneho roku

RCOC - egisiiime Cisle zvdpovednej osoby



